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MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA

3217

Na temelju ¢lanka 60. stavka 1. podstavka 8. Zakona o privatnoj zastiti (»Narodne novine«, broj
68/03.), ministar unutarnjih poslova donosi

PRAVILNIK

O SADRZAJU, IZGLEDU I NACINU VODENJA UPISNIKA U
DJELATNOSTI PRIVATNE ZASTITE

Clanak 1.
Ministarstvo unutarnjih poslova vodi upisnike o:
1. izdanim odobrenjima za obavljanje djelatnosti privatne zastite — zaStitarske tvrtke;
2. izdanim odobrenjima za obavljanje djelatnosti privatne zastite — obrtnici;
3. broju, marki, tipu i statusu specijalnih vozila za poslove osiguranja i pratnje novca,
vrijednosnih papira i dragocjenosti za podrucje Republike Hrvatske.
Clanak 2.
Policijske uprave vode upisnike o:
1. izdanim dopustenjima za obavljanje poslova privatne zastite;
2. 1zdanim odobrenjima za obavljanje djelatnosti privatne zaStite — unutarnja Cuvarska sluzba;
3. Cuvarskim i zasStitarskim iskaznicama;
4. izdanim odobrenjima za poslove osiguranja 1 pratnje novca, vrijednosnih papira 1
dragocjenosti;
5. izdanim potvrdama o sukladnosti specijalnih vozila za poslove osiguranja i pratnje novca,
vrijednosnih papira i dragocjenosti s propisima;
6. broju, marki, tipu i1 statusu specijalnih vozila te sigurnosnim spremnicima za poslove
osiguranja i pratnje novca, vrijednosnih papira i dragocjenosti za podrucje policijske uprave;
7. nadzoru rada zaStitarskih tvrtki i unutarnjih ¢uvarskih sluzbi te obrta.
Clanak 3.
Pravne osobe 1 obrtnici vode upisnike o:
1. ugovorima sklopljenim sa strankama (osim unutarnjih ¢uvarskih sluzbi);
2. vatrenom oruzju;

3. objektima, prostorima i osobama koje se Stite tjelesnom zaStitom, tehniCkom zasStitom,
integralnom zaStitom i vatrenim oruzjem;

4. vjezbovnom gadanju s kratkim vatrenim oruzjem;

5. broju, marki, tipu i statusu specijalnih vozila te sigurnosnim spremnicima za poslove
osiguranja i pratnje novca, vrijednosnih papira i dragocjenosti u vlasnistvu ili posjedu pravne osobe;

6. redovitim lije¢niCkim pregledima Cuvara i zastitara;
7. testovima opce tjelesne pripremljenosti;
8. radnim nalozima.

Clanak 4.
Prosvjetne ustanove ovlastene za izobrazbu zaStitara i Cuvara vode upisnik o izdanim uvjerenjima
o poloZenim stru¢nim ispitima osoba koje obavljaju poslove privatne zastite.
Clanak 5.

Upisnik o izdanim odobrenjima za obavljanje djelatnosti privatne zaStite — zaStitarske tvrtke 1
obrtnika te unutarnje Cuvarske sluzbe sadrzi:

1. redni broj;
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. datum podnosenja zahtjeva;

. ime 1 mati¢ni broj pravne osobe/obrtnika;

. urudZbeni broj i datum rjeSenja Trgovackog suda, za pravne osobe;

. urudZbeni broj rjeSenja 1 datum upisa u obrtni registar za obrtnike;

. adresa i kontakt telefon pravne osobe/obrtnika;

. ime i prezime te mati¢ni broj gradana, mjesto prebivaliSta odgovorne osobe u pravnoj osobi;
. datum 1 broj izdavanja ili odbijanja odobrenja;

. potpis ovlastene osobe koja je izdala odobrenje;

10. napomenu.
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Clanak 6.
Upisnik o izdanim dopustenjima za obavljanje poslova privatne zastite sadrZi:
1. redni broj;
2. datum podnoSenja zahtjeva;
3. ime i prezime te mati¢ni broj gradana i mjesto prebivalista podnositelja zahtjeva;
4. datum i broj izdavanja ili odbijanja dopustenja,
5. potpis ovlastene osobe koja je izdala dopustenje;
6. napomenu.
Clanak 7.
Upisnik o izdanim Cuvarskim i zastitarskim iskaznicama sadrzi:
. redni broj;
. ime 1 prezime te maticni broj ¢uvara/zastitara;
. oblik privatne zastite (tjelesna ili tehnicka zaStita);
. naziv pravne osobe/obrta/unutarnje ¢uvarske sluzbe u kojoj je zaposlen;
. serijski broj iskaznice;
. datum izdavanja iskaznice;
. datum oduzimanja iskaznice;
. aktiva ili pasiva;
. napomenu (razduZenja, oSte¢enja, gubitci iskaznica i sl.).
Upisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka vodi se sukladno odredbama Uredbe o uredskom poslovanju
(»Narodne novine« br. 38/87., 42/88.) o povezivanju klasifikacijskih oznaka.
Clanak 8.
Upisnik o izdanim odobrenjima za poslove osiguranja i pratnje novca, vrijednosnih papira i
dragocjenosti sadrzi:
1. redni broj;
2. naziv trgovackog drustva/unutarnje ¢uvarske sluzbe;
3. posebno odobrenje izdano za: prijevoz/prijenos;
4. marka, tip, broj podvozja i registarski broj vozila na osnovu kojeg je odobrenje izdano;
5. datum 1 broj izdavanja posebnog odobrenja;
6. datum zapisnika na temelju kojeg je izdano odobrenje;
7. napomenu.
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Clanak 9.
Upisnik o izdanim potvrdama o sukladnosti specijalnih vozila za poslove osiguranja i pratnje
novca, vrijednosnih papira i dragocjenosti s propisima sadrzi:
1. redni broj;
2. naziv trgovackog druStva/unutarnje Cuvarske sluzbe;
3. marka, tip, broj podvozja i registarske oznake vozila za koji se izdaje potvrda;
4. datum i broj izdavanja posebnog odobrenja;
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5. napomenu.

Clanak 10.

Upisnik o broju, marki, tipu i statusu specijalnih vozila za poslove osiguranja i pratnje novca,
vrijednosnih papira i dragocjenosti za podruc¢je Republike Hrvatske/policijske uprave/pravne osobe
sadrZzi:

1. redni broj vozila;

2. osnovne podatke o vozilu (marka, tip, broj podvozja i registarske oznake);

3. evidentirano vlasniStvo ili posjed vozila;

4. datum registracije i status (u uporabi kod pravne osobe, u uporabi kod druge pravne osobe, nije
u voznom stanju i sl.);

5. naziv drZave i tvrtke u kojoj je obavljeno oklopljivanje;
6. osnovne tehnicke podatke o oklopljivanju, ukljucivsi i podatke o izvodacu oklopljivanja;
7. osnovne tehnicke podatke o provedbi ispitivanja ugradenih materijala (lima i stakla);

8. broj certifikata koji potvrduje pozitivne rezultate ispitivanja ugradenih materijala i razina
zastite oklopljivanja prema svjetskim standardima;

9. ostale posebnosti tehnicke izvedbe oklopljivanja;
10. osnovne tehnicke podatke o sustavu tehnicke zastite izvedene na vozilu;
11. broj i tip vatrogasnih aparata, te datum ispitivanja kakvoce.
Upisnik o sigurnosnim spremnicima koja su vlasniStvo ovlaStenih pravnih osoba sadrZzi:
1. marku spremnika,
2. naziv tvrtke i drzavu proizvodnje,
3. razinu zastite prema odredenoj normi,
4. certifikat o ispitivanju kvalitete,
5. vrstu ugradenog sustava tehnicke zastite,
6. broj 1 datum izdavanja potvrde o sukladnosti spremnika s propisima.
Clanak 11.
Upisnik o nadzoru rada zastitarskih tvrtki i unutarnjih ¢uvarskih sluzbi te obrta sadrzi:
1. redni broj;
2. ime pravne osobe/obrta;
3. adresa sjediSta ili/i podruZnice pravne osobe/obrta na podrucju policijske uprave;
4. datum obavljenog nadzora;
5. ime i prezime inspektora koji obavlja nadzor;
6. datum 1 broj rjeSenja o provedbi naloZenih mjera prema zapisniku;
7. datum i broj podnesene prekrSajne prijave;
8. ime 1 prezime odgovorne osobe koja potpisuje zapisnik;
9. datum kontrolnog nadzora;
10. datum i broj rjeSenja o provedbi naloZenih mjera prema zapisniku iz kontrolnog nadzora;
11. datum 1 broj podnesene prekrSajne prijave po kontrolnom nadzoru;
12. napomenu.
Clanak 12.
Upisnik o ugovorima sklopljenim sa strankama sadrzi:
1. redni broj;
2. naziv i adresu stranke;
3. datum sklapanja ugovora;
4. broj ugovora;
5. vrsta posla koji se obavlja;
6. datum zavrSetka ili eventualnog raskida ugovora;
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7. napomenu.

Clanak 13.
Upisnik o vatrenom oruzju vodi se kroz evidenciju o nabavljenom oruzju i streljivu i evidenciju o
primopredaji oruzja i streljiva.
Evidencija o nabavljenom oruzju i streljivu sadrzi:
. redni broj;
. naziv pravne osobe od koje je nabavljeno/primljeno oruZje i streljivo;
. datum primitka;
. naziv i broj isprave na temelju koje je oruzje i streljivo nabavljeno/primljeno;
. podaci o oruzju (vrsta, marka, kalibar, tvornicki broj);
. podaci o strjeljivu (vrsta, kalibar, broj komada);
. napomena (podaci o otudenom, prodanom, izgubljenom, oste¢enom oruZju i streljivu i slL.).
Evidencija o primopredaji oruzja i streljiva sadrzi:
1. datum, dan, sat i minuta primopredaje;
2. podaci o oruZju (vrsta, marka, kalibar, tvornicki broj i broj komada streljiva)
3. podatke o utvrdenoj ispravnosti ili neispravnosti oruZja;
4. potpis ovlastene osobe ili u slucaju primopredaje na radnom mjestu potpis cuvara koji prima 1
Cuvara koji predaje oruzje;
5. napomenu.
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Clanak 14.

Upisnik o objektima, prostorima i osobama koje se Stite tjelesnom zastitom, tehnickom zasStitom,
integralnom zasStitom i vatrenim oruZjem, sadrzi:

1. redni broj;

2. naziv objekta i prostora koji se Stiti;

3. adresu objekta ili prostora koji se Stiti;

4. nacin Sticenja objekta (tjelesnom, tehnickom ili integralnom zaStitom, te Stiti li se objekt
oruzjem);

5. broj ugovora s poslodavcem;

6. broj Cuvara koji Stite objekt;

7. napomenu.

Clanak 15.

Upisnik o vjeZbovnom gadanju zastitara sadrzi:
. redni broj;
. ime i prezime zaStitara;
. datum i vrijeme vjezbovnog gadanja;
. vrsta, marka i serijski broj oruZja s kojim se obavlja gadanje;
. naziv ovlastenog civilnog strelista;
. rezultate vjeZbovnog gadanja;
. ime i prezime odgovorne osobe za provedbu vjeZbovnog gadanja;
. hapomenu.
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Clanak 16.
Upisnik o redovitim lije¢nickim pregledima Cuvara 1 zaStitara sadrzi:
1. redni broj;
2. ime i prezime te mati¢ni broj ¢uvara/zastitara;
3. naziv ovlaStene zdravstvene ustanove u kojoj se obavlja pregled;
4. datum obavljanja pregleda kao i datum eventualnog ponovljenog pregleda;
5. datum i broj izdavanja potvrde (uvjerenja) ovlaStene zdravstvene ustanove;

http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2003_12_202_3217.html 21.2.2010



202 27.12.2003 Pravilnik o sadrZaju, izgledu i nac¢inu vodenja upisnika u djelatnosti p... Page 5 of 6

6. napomenu.

Clanak 17.
Upisnik testova opce tjelesne pripremljenosti sadrzi:
. redni broj;
. ime 1 prezime zastitara;
. naziv pravne osobe u kojoj se test provodi;
. datum provedbe testa opce tjelesne pripremljenosti;
. postignuti rezultat testa;
. ime 1 prezime odgovorne osobe za provedbu opce tjelesne pripremljenosti;
. hapomenu.
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Clanak 18.
Upisnik radnih naloga sadrzi:
. redni broj radnog naloga;
. ime i prezime zaStitara/Cuvara;
. naziv 1 opis posla koji se po radnom nalogu obavlja;
. objekt Sticenja;
. datum pocetka posla;
. datum zavrSetka posla;
. hapomenu.
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Clanak 19.

Upisnik o izdanim uvjerenjima o poloZenim stru¢nim ispitima osoba koje obavljaju poslove
privatne zastite sadrZi:

1. redni broj;

2. ime i prezime te mati¢ni broj pristupnika;
. datum polozZenog ispita;
. oblik privatne zastite (tjelesna ili tehnicka zastita);
. datum 1 broj izdavanja uvjerenja;
. potpis ovlastene osobe u prosvjetnoj ustanovi koja je izdala uvjerenje;
. hapomenu.
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Clanak 20.

Upisnici iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika vode se u knjigama (ru¢no) ili na sustavu za automatsku
obradu podataka, odnosno pomocu ra¢unala uz obvezu ispisivanja listova na pisacu.

Ispisivanje listova mora se obavljati mjesecno, a listovi moraju biti ovjereni pecatom pravne i
potpisom odgovorne osobe, zaklju¢no sa 5. danom u narednom mjesecu i to za svaki tekuc¢i mjesec.

Ako se upisnici iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika vode pomocu racunala, slobodni se listovi moraju
uvezati na kraju kalendarske godine.

Upisnici koji se vode ru¢no moraju biti ukori€eni u tvrdom povezu s numeriranim stranicama.
Clanak 21.

U upisnik se unose podaci isklju¢ivo kemijskom olovkom ili tintom, ¢itko i uredno.

U slu€aju pogresnog upisa ispravak se obavlja precrtavanjem pogreSno upisane rije¢i tako da
ostane ¢itljivo, a novi se upis unosi iznad precrtanog. Ispravak ovjerava odgovorna osoba pecatom i
potpisom.

Clanak 22.

Upisnici iz ovoga Pravilnika vode se za svaku kalendarsku godinu posebno. Istekom kalendarske

godine upisnik se zakljucuje i ovjerava pecatom i potpisom odgovorne osobe.
Clanak 23.
Upisnici se moraju Cuvati 5 godina nakon isteka kalendarske godine i zakljuenja svakog
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upisnika.
Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinamax.

Broj: 511-01-52-77670/03
Zagreb, 3. prosinca 2003.

Ministar
Sime Ludcin, v. 1.
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